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Chirc vu: Thy kj T chire hop Pai hoi c6 dong bat thwong nim 2025 (Ian 2)
cong ty

I. CAN CU PHAP LY

Luét Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020 (dugc sira doi, bo sung bi
Luét s6 03/2022/QH15 ngay 11/01/2022);

Luat Chimg khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 va Nghi dinh
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh Phu;

Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia Bo Tai chinh;

Piéu 1 t6 chic va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Than Ha Lam-Vinacomi
(thong qua ngay 26/4/2021);

, Quy ché ndi bd vé Quan tri Cong ty CP Than Ha Lam —Vinacomin (Quyét di
sO 41{QD—HDQT ngéy 26/{1/2(?21) va Quy ché hoat dong cua HDQT Cong ty CP Than\w
Ha Lam —Vinacomin (Quyét dinh s6 42/QD-HDPQT ngay 26/4/2021); R

Nghi quyét s6 48.3/K4/NQ-HPQT ngay 01/10/2025 cua HDQT Céng ty thong
qua Ké hoach t6 chirc Pai hoi dong co6 dong bat thuong nam 2025 (1an 2).

II. THOI GIAN, PIA PIEM, HINH THUC
1. Théi gian t6 chire Pai hoi

- Ngay dang ky cudi cing dé 1ap danh sach c6 déng c6 quyén du hop: Du kién 1a
ngay 23/10/2025;

- Ngay t6 chirc Pai hoi dong co dong: Du kién ngay 24/11/2025 - Thr hai.
2. Pia diém t6 chirc Pai hoi

_ Hoi truong tang 3- Nha khach ctia Cong ty. Bia chi SO 1- Pho Tén Lap - Phuong
Ha Lam - Tinh Quang Ninh.

3. Hinh thirc hop Pai hdi: Hop truc tiép tai Hoi truong.

III. THANH PHAN DU PAI HOI

1. Céc thanh vién HPQT, Ban Kiém soat, Ban Giam doc Cong ty;
2. C dong hodc nguoi dai dién c6 dong theo iy quyén;

3. Thanh phan khéc do HDQT moi (néu co).

~ Luuy: Thong bao moi hop va tai liéu hop phai giwi UBCKNN, So GDCK Ha N¢i,
co dong Cong ty va dang tai trén website it nhat 21 ngay trucc ngay hop (theo khoan 1
Diéu 143 Ludt Doanh nghiép 2020)



IV.NQI DUNG HQP DAI HOI
1. Mién nhiém thanh vién HDQT.

2. Bau bd sung thanh vién HPQT Cong ty gitta nhiém ky.

3. Céc van dé khéc thude thAm quyén cia PHDCP (néu co)

V.CONG TAC CHUAN BI

1. Phong TCLD

a) Phéi hop véi Thu ky Cong ty: (i) Lap Hd so mién nhiém thanh vién HPQT va
gi6i thiéu nhan su bau bo sung thanh vién HDQT Cong ty gitra nhiém ky; (i) Bao cao
xin y kién TKV cac ndi dung dai hdi (néu dugc yéu cau).

b) Tham muu Giam ddc xem xét ky cac quyét dinh: (i) Thanh 1ap Ban chi dao
hop DPai I}(f)i; (i) Thanh lap Ban T6 chure hop Dai hoi; (iii) Thanh 1ap Ban Kiém tra
tu cach c6 dong va nguoi dai dién du hop Pai hoi; (iv) To gitip viéc Dai hoi.

Vé nhan su ban ghi dao, ban td chirc, ban kiém tra tu céch - kiém phiéu, cac
to giap viéc Pai hoi, gom:

TT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
I | Ban chi dao
1 | Ong Vii Ngoc Thing PT.HPQT - GD | Trudng ban
2 | Ong Nguyén Vian Son TV. HbQT Pho trudong ban
3 | Ong Pinh Trung Kién TV. HDQT Uy vién
4 | Ong Mai Huy Trung TV. HDbQT Uy vién
5 | Ong Luong Xuan Quang TB Kiém soat Uy vién
6 | Ong Truong Ngoc Linh TV Ban KS Uy vién
7 | Ong Nguyén Trong Tét Ig?nzlz;/ TVl | i tham gia chi dao
Il | Ban t6 chire
1 | Ong Nguyén Vin Son TV. HPQT Trudng ban
2 | Ong Truong Ngoc Linh TV. BKS Pho truéng ban
3 | Ong Mai Huy Trung TV. HPQT Pho trudng ban
4 | Ong Liéu Hong Minh Thu ky Cong ty Uy vién (TT)
5 | Ong Tran Minh Dirc TP. TCLD Uy vién
6 | Ba Tran Thi Ngan TV. BKS Uy vién
7 | Ba Vii Thi Minh Thanh Ké toan trudong Uy vién
8 | Ong Nguyén Thanh Truong | Chanh VP Uy vién
9 | Ong Tran Vian Sang TP. KB Uy vién
III | Ban kiém tra tu cach dai biéu
1 | Ong Pham Minh Tién PP. KB Truong ban
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TT Ho va tén Chire vu Nhi€m vu Ghi chu
2 | Ong Nguyén Vin Pat Bi Thu BTN Uy vién
3 | Ba Tran Thi Ngan KTNB Uy vién
IV | T6 giap viéc Pai hoi
1 | BaLé Thi Hong Thuy PP. KB T trudong
2 | BaLé Thanh Hién CVP.KB T vién
3 | Ba Vii Thi Thay CVPKTTC T vién
4 | Ba Pham Thi Ngat CV P.TCLD T vién
(Thanh vién t6 tu vin, hd trg c6 dong thanh 1ap theo Quyét dinh s6 4077/QD-HLC
ngay 11/8/2025 cua Giam doc Cong ty)
VI | Thu ky Pai hoi
1 | Ong Nguyén Thanh Truong | Chanh Vin phong

* Ghi chii: Truong ban, To truong to giup viéc ¢o trach nhiém phan cong
nhiém vu cho cac thanh vién dam bqélo cac diéu kién tot nhat phuc vu t6 chic Pai
hoi. Cac ban, To giup viéc tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém

2. Thu ky Cong ty

~a)Lapvanban dé nghi VSDC lap danh sach co dong vé ngay ding ky cudi cling
dé thyc hién quyén tham dy hop Dai hoi dong c6 dong bat thuong nam 2025 (lan 2), ngay
lap danh sach la ngay 23/10/2025 dé Giam doc Cong ty ky phat hanh.

Cong bd thong tin vé ngay dang ky cudi cling ctia ¢6 dong thue hién quyén du
hop Pai hoi trong thoi han 24h ké tir ngay phét hanh van ban.

b) Dy thao: (i) Chuong trinh hop Dai hoi; (ii) Thong bao moi hop; (iii) Nghi quyét
Dai h01 (iv) Phleu biéu quyet + Thé biéu quyet + Phiéu bau thanh vién HPQT; (v) cac
mau gidy uy quyen mau dang ky du hop; mau hop nhom dé ctr, ung cir thanh vién
HDQT; mau uy quyen cta cac don vi trong Cong ty; mau dang ky phat biéu tai Dai hoi
(vi) Noi dung diéu hanh ctia Chu toa Dai hoi.

¢) Phéi hop voi phong TCLD, VP, Bo phan KSNB - Phong KB dé: Tong hop
danh sach c6 dong do VSDC guri dén dé guri thong bao to chuc Dai hdi dong c¢6 dong.

o d) Téng hop cac béo cao, hoan thién hd so béo cdo Giam ddc, ngudi Pai dién phén
von dé xin phép TKV trude khi trinh HDQT va DPHDCD bat thuong ndm 2025 lan 2
(néu duoc yéu cau).

e) Tap hop cac bao céo, to trinh chuyén Van Phong in 4n;

g) Tap hop céc tai lidu lién quan dé CBTT trudc va sau Dai hoi.

3. Van phong

a) In 4n céc tai liéu phuc vu hop Dai hoi

b) Lap Maket phia trén sanh Tru s& Cong ty
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“NHIET LIET CHAO MUNG CAC CO PONG VA NGUOI PAI DIEN VE
DU HQP PAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025 (lan 2)
CONG TY CO PHAN THAN HA LAM - VINACOMIN”

c¢) Lap Maket Pai hgi bén trong Hoi trudong
“pAI HOI PONG CO PONG BAT THUONG NAM 2025 (lin 2)
CONG TY CO PHAN THAN HA LAM - VINACOMIN”
Quang Ninh, ngay 24/11/2025

d) In va dan ma ¢ ‘dong va nguoi dai dién du hop Dai hoi theo so d6 do Thu ky
chuyén dén; bb tri ban ghe trong Hoi truong (ban Chu toa, ban thu ky) bién Chu toa, thur
ky, chuén bi 02 hom phiéu dé bo phiéu biéu quyet va phiéu bau thanh vién HDQT; b tri
ban ghé de phuc vu cong tac kiém tra tu cach c6 dong ngoai hdi trudng va kiém phiéu
biéu quyet, B4 tri nude udng (nude loc, nude ché) bén ngoai hoi truong dé ngudi du hop
str dung uong trong thoi gian nghi giai lao. Dinh kém tai liéu Pai hoi vao ma QR ( dan
ma phia trong va ngoai hoi truong dé tién tra clru).

e) T‘é chirc quay camera, chup anh tu liéu phuc vu hoi nghi, chuén bi vicjeo clip ve
tuyén truyén cac hoat dong ctiia Cong ty va phat vao cac thoi gian: Trudc khi t6 chirc Dai
hoi, nghi giai lao gitra Pai hoi.

g) Chuén bi, khanh tiét va phuc vu nguoi du hop trong thoi gian dién ra Pai hoi.

h) Chqén bi tt cac thiét bi &m thanh, anh sang trong Hoi trudng va may phat du
phong khi mat dién ludi.

4. Phong CV

: a) B4 tri can b hd tro k§ thuat ctia cac thiét bi Am thanh, 4nh sang trong thoi gian
to chirc Dai héi.

b) Tiép nhan danh sach c6 dong do VSDC 14p tai thoi diém chét quyén ngay
23/10/2025 (thong qua Thu ky Cong ty), thuc hién loc dit liéu va 1ap danh sach c6 dong
hién dang lam viéc trong Cong ty; cd dong ngoai co dia chi cu thé (hoan thanh chdm nhat
ngay 28/10/2025).

c) bang trén Website Cong ty tat ca cac thong tin lién quan dén viéc t6 chuc Dai
hoi dong c6 dong bat thuong nam 2025 (Ian 2). Thoi gian, ndi dung dang tai theo yéu
cau cia Thu ky Cong ty .

5. Phong KB

a) T6 chtre dam ban an ninh, t6 chic coi gitr xe cho nguoi dén du hop Pai hoi va
hudng dan nguoi dy hop Dai hdi [én Hoi truong tang 3- Nha khach Cong ty, khong dé
ngudi dén du hop di vao khu vue lam viée cia Nha PHSX.

b) B4 tri 02 can b tai Hoi truong dé gitr on dinh trat tu trong sudt thoi gian to
chire Dai hoi.
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¢) Bo phan KSNB: Tiép nhan danh sach, dia chi va gidy moi cd dong tham dy Dai
hoi tir Thu ky Cong ty, thuc hién giri gidy moi dén cac c¢b dong. Pé nghi mua vin phong
pham phuc vu qua trinh chuén bi hop Dai hoi.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac Ban, T cong tac va don vi lién quan trién khai cong viéc theo phan
cong; tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Thu ky Céng ty 1a ddu mdi tong hop, bao céo tién do cho HPQT. Nl

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- BU, HDPQT, BKS (e-copy); THANH VIEN P HU TRACH HPQT
- Ban Giam ddc, KTTr (e-copy); i
-bU, Cb, DTN (e-copy);

- Céac don vi, phong (e-copy);
- CBTT: UBCKNN, SGDCK HN;
- Cac ¢b dong (qua Website);

- Luu: VT; TCLD; Thu ky;
C5)

Vu.Ng()c Théng
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